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Urbino, 12 settembre 2023 

Prot. 6075 

Al personale docente 

IC “P. Volponi” 

Registro elettronico   

Albo 

E p.c. Al Personale Ata 
  

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’art.9 della legge 4 agosto 1977 n. 517   

VISTO il Piano Triennale dell’offerta formativa (PTOF)   

VISTO il 3° e  il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n. 297 del 16.04.1994 e successive integrazioni e 

modifiche    

VISTO le delibere della Regione Marche per il calendario scolastico e quella del C.I.   

   
RENDE NOTO al personale docente    

Il PIANO DELLE ATTIVITÀ A. S. 2023/2024 

Periodo 13 settembre 2023 – 30 giugno 2024  
   

l Piano Annuale delle Attività prevede, ai sensi dell’ex art.29 CCNL 2006-2009, non modificato  

dal CCNL 2016-2018  firmato il 9 aprile 2018:   

• fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, compresa 

l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle 

scuole materne e nelle istituzioni educative;    

• fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione 

(la programmazione di tale monte orario deve tener conto dei docenti con un numero di classi 

superiori a sei);   

Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione non sono computate nelle 40 ore.  

Gli adempimenti individuali e altre attività funzionali non sono quantificabili e non rientrano 

nelle 40+40 (es. preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti individuali con le 

famiglie).   

Si ricorda che i docenti con contratto a tempo parziale (part time) sono tenuti a svolgere per 

intero le ore di attività collegiali previste nel Piano annuale delle attività (Corte di Cassazione Civile 

- Sez. Lavoro Sentenza del 14 marzo 2019 n. 7320) mentre per quanto attiene le attività funzionali 



possono essere svolte proporzionalmente all’orario di servizio secondo un calendario concordato 

con la dirigenza, pertanto solo quella prevista dall’articolo 42, comma III, lettera b), ossia la 

partecipazione ai consigli di classe, è soggetta a riduzione proporzionale commisurata all’orario di 

insegnamento stabilito.  

  

Si fa presente che per motivi contingenti e debitamente motivati il Piano Attività può essere 

oggetto di modifiche. 

Le modalità di partecipazione alle riunioni/assemblee verranno rese note con opportuna nota 

dirigenziale.  

  

Il Dirigente Scolastico   
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n° 39/1993   

  



Calendario attività 13 settembre 2023 - 30 giugno 2024  
   

  SETTEMBRE   

  Data    orario INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Martedì 19   2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario plessi     

Giovedì 21    2 ore infanzia 
  

Intersezione 

programmazione dalle 

14:15 (tutti) 

    

Martedì 26   2 ore primaria  Programmazione secondo orario plessi  

 

   OTTOBRE   

data   orario  INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Martedì 3    
2 ore primaria 

secondaria  in 

base a circolare   

   Programmazione secondo orario plessi  Consigli di classe  
14:30 – 1A  
15:30 – 2A   
16:30 – 3A  

   

Mercoledì 4    secondaria  in 

base a circolare   

      Consigli di classe  
14:30 – 1B   
15:30 – 2B  
16:30 – 3B  

Giovedì  5  secondaria  in 

base a circolare   

      Consigli di classe  
14:30 – 1C   
15:30 – 2C   
16:30 – 3C    

Venerdì  6  secondaria  in 

base a circolare   

      Consigli di classe  
14:30 – 1D   
15:30 – 2D  

16:30 – 3D   



Martedì 10   2 ore primaria  

  
   Programmazione secondo orario plessi     

Giovedì 12    2 ore infanzia  Intersezione programmazione 

dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

    

Martedì 17 2 ore primaria  Programmazione secondo orario plessi  

Giovedì 19   Pomeriggio in 

base a 

circolare   

   Assemblea genitori e elezione 

rappresentanti   
   

Venerdì 20   Pomeriggio in 

base a circolare   
     Assemblea genitori per l’elezione dei  

Rappresentanti dalle 16:00  
Insediamento dei seggi e votazioni   

dalle 17:00-19:00  

Martedì 24  2 ore primaria 

Infanzia -

Pomeriggio in 

base a 

circolare   

Assemblea genitori e 

elezione rappresentanti 

dalle 16 assemblea dalle 17 

insediamento seggio e 

votazioni.   

Programmazione secondo orario plessi     

Mercoledì 25 2 ore  Riunione di STAFF allargato (collaboratori, funzioni strumentali e responsabili di dipartimento) 
16:00-18:00 

Venerdì 27 2 ore  Collegio docenti plenario  
16:00 – 18:00  

Martedì 31   Programmazione secondo orario plessi  

  

  



 

 NOVEMBRE 

data   ora   INFANZIA    PRIMARIA   SECONDARIA   

Lunedì 6    secondaria  in 

base a circolare     

     Consigli di classe docenti/genitori  
14:30 – 1B   
15:45 – 2B   
17:00 – 3B  

Martedì 7    
2 ore primaria  
secondaria in 

base a circolare     

    Programmazione secondo orario plessi  Consigli di classe docenti/genitori:  
14:30 – 1C  
15:45 – 2C  
17:00 - 3C  

Mercoledì 8   
secondaria in 

base a circolare   

      Consigli di classe docenti/genitori:   
14:30 –1D   
15:45 –2D  

17:00 – 3D    

Giovedì 9 

secondaria  in 

base a circolare   
     Consigli di classe docenti/genitori:   

14:30 –1A   
15:45–2A   
17:00 - 3A  

Lunedì 13- 

venerdì 17  

in base a 

circolare   
  Consigli di interclasse  

Martedì 14   2 ore primaria 

infanzia in base a 

circolare  

Intersezione 

programmazione 

genitori  

Dalle 15:15 (Villa e 

Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

e  Programmazione secondo orario plessi    

Martedì 21    2 ore primaria     Programmazione secondo orario plessi     



Martedì 28   2 ore primaria     Programmazione secondo orario plessi    

  

 DICEMBRE    

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Venerdì 1 – 

giovedì 7  
In base a circolare     Colloqui scuola-famiglia   

In base alla circolare 
  

   

Martedì 5   Programmazione secondo orario 

plessi  

 

 

Giovedì 7    

in base a circolare         Consigli di classe terze  

per consigli orientativi 

14:30 –3A   
15:00 –3B 
15:30 -3C 

16:00 – 3D 

Lunedì 11 – 

venerdì 15 

In base a circolare 

e prenotazioni 

 

  

Colloqui Scuola-Famiglia 

dalle ore 15:00 in base alle prenotazioni  

Martedì 12    1 ore primaria  

 
   Programmazione secondo orario 

plessi  

 

 

Giovedì 14    In base a circolare  Colloqui con le famiglie 
Dalle 15:15  

(Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 

(Canavaccio) 

    



Martedì 19    2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario 

plessi  
   

Dal 15 al 22 Prima sessione open day – in base alla nota ministeriale delle iscrizioni 

 

 GENNAIO   

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Martedì 9  2 ore primaria  
 

 Programmazione secondo orario plessi     

Giovedì 11   2 ore infanzia Intersezione 

programmazione dalle 

15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

  

Dal 12 al 27 

gennaio   
2/3/4 ore   Seconda sessione open day – in base alla nota ministeriale delle iscrizioni 

Martedì 23    

2 ore primaria  
  

 

   Programmazione secondo orario plessi    

Martedì 30 2 ore primaria  
 

 Programmazione secondo orario plessi  

Mercoledì 31  secondaria  in base 

a circolare   
 

   Scrutini del primo quadrimestre   
14:30 –1C   
15:45 - 2C   
17:00 – 3C 

 

Tutti gli scrutini di tutte le classi saranno 

preceduti da riunioni autogestite on line con il 



supporto della documentazione condivisa in 

drive per la definizione puntuale dei giudizi e 

voti di scrutinio 

  

 
  

 

FEBBRAIO   

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Giovedì 1    
   

secondaria  in base 
a circolare   

      Scrutini del primo quadrimestre   
 14:30 – 1D   
15:45–2D 

17:00– 3D 
Tutti gli scrutini di tutte le classi saranno 

preceduti da riunioni autogestite on line con il 

supporto della documentazione condivisa in 

drive per la definizione puntuale dei giudizi e 

voti di scrutinio 

Venerdì 2    
   

secondaria  in base 
a circolare   

      Scrutini del primo quadrimestre   
14:30 – 1A   
15:45 – 2A  
17:00 – 3A 

Tutti gli scrutini di tutte le classi saranno 

preceduti da riunioni autogestite on line con il 

supporto della documentazione condivisa in 

drive per la definizione puntuale dei giudizi e 
voti di scrutinio 

Lunedì 5 

secondaria  in base 
a circolare   

      Scrutini del primo quadrimestre   
14:30 – 1B   
15:45– 2B   
17:00– 3B 

Tutti gli scrutini di tutte le classi saranno 

preceduti da riunioni autogestite on line con il 

supporto della documentazione condivisa in 

drive per la definizione puntuale dei giudizi e 

voti di scrutinio 



Martedì 6  2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario plessi     

Da Mercoledì 

7- a venerdì 9 

in base a circolare   
 

   Scrutini primaria    

Martedì 13    
2 ore primaria  

Secondo circolare 
   Programmazione secondo orario plessi  Invio telematico schede di valutazione   

Giovedì 15 

2 ore infanzia Intersezione e 

programmazione 

genitori  

Dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

  

Venerdì 16 in base a circolare      Consegna documento di valutazione      

Martedì 20    2 ore primaria     Programmazione secondo orario plessi     

Martedì 27    2 ore primaria     Programmazione secondo orario plessi   

  

  



 

 MARZO    

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Martedì 5 2 ore primaria     Programmazione secondo orario plessi     

Martedì 12  2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario plessi   

Mercoledì 13 

- venerdì 15  
 in base a 

circolare   

   Consigli di interclasse:     

Giovedì 14 2 ore infanzia 

Intersezione 

programmazione   

Dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

  

Lunedì 18 

2 ore primaria  

  
secondaria  in 

base a circolare   

    Consigli di classe docenti/genitori:   
14:30 – 1D   
15:45– 2D   
17:00   – 3 D 

Martedì 19 
  
 secondaria  in 

base a circolare   

    Programmazione secondo orario plessi Consigli di classe docenti/ genitori:   
14:30 –1A   
15:45 – 2A   
17:00 -3A    

Mercoledì 20   

   
secondaria  in 

base a circolare   
 

    

 

Consigli di classe docenti/genitori:   
 14:30 –1B   
15:45 –2B   
17:00 -3B 

Giovedì 21  

secondaria  in 

base a circolare   
 

      Consigli di classe docenti/genitori:   
 14:30 – 1C   
15:45 – 2 C   

  17:00 – 3 C   

venerdì 22 2 ore  Collegio docenti plenario  
16:00 – 18:00  

Martedì 26   2 ore primaria     Programmazione secondo orario plessi     



    
APRILE  

 

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Giovedì 4 – 

venerdì 5  

2/3 ore 

primaria  
   Colloqui scuola-famiglia   

In base alla circolare 
 

   

8-13 aprile  In base a 

circolare 

      Colloqui Scuola-Famiglia 

dalle ore 15:00 in base alle prenotazioni 

Martedì 9 2 ore primaria  

  
   Programmazione secondo orario plessi     

Martedì 16   Programmazione secondo orario plessi  

Giovedì 18 2 ore infanzia Intersezione e 

programmazione genitori  

Dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

  

Martedì 23   2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario plessi     

Martedì 30   2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario plessi     

   

  



   MAGGIO    

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Giovedì 2 Secondo 

circolare   
    Dipartimenti per i libri di testo  alle 15:00  

Lunedì 6 

Secondo 

circolare  
    

Consigli di classe  

14:30 – 1A  
15:30 – 2A   
16:30 – 3A   

   
Martedì 7   

2 ore primaria  

 
Secondaria 

secondo circolare 

   Programmazione secondo orario plessi  

Libri di testo 
Consigli di classe   
14:30 – 1B  
15:30 – 2B   
16:30 - 3B 

Mercoledì 8 
Secondaria 

Secondo circolare 

 

 

Consigli di classe:  
14:30 – 1C   
15:30 – 2C   
16:30 - 3C    

Giovedì 9  Secondaria 

Secondo circolare 

        Consigli di classe 
14:30 – 1D   
15:30 – 2D 

16:30 – 3 D   

Da Lunedì 13 

a venerdì 17 
Secondo circolare 

   
Consigli di interclasse 

 

 

Martedì 14   Secondo circolare Colloqui con le famiglie 
Dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

  

Programmazione secondo orario plessi  
 

   

Venerdì 17   2 ore  Collegio docenti plenario dalle 

16:00  18:00 



Martedì 21   2 ore primaria  
  

   Programmazione secondo orario plessi     

Giovedì 23 2 ore infanzia Intersezione 

programmazione   

Dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

  

Martedì 28  2 ore primaria  Programmazione secondo orario plessi  

 

  



   GIUGNO   

data   ora   INFANZIA   PRIMARIA   SECONDARIA   

Giovedì 6 2 ore infanzia 

Intersezione 

programmazione e genitori   
Dalle 15:15 (Villa e Valerio) 

Dalle 15,45 (Canavaccio) 

 

 

   

Venerdì 7  

Secondo 

circolare  

     Scrutini del secondo quadrimestre   
8:00 – 3A  

9:30 – 3B   
11:00 -3C  

12:30 – 3D 

 
14:30 – 2A  

15:30 – 2B  
16:30 – 2C   

17:30 – 2D 

Sabato 8    Secondo 

circolare 

      Scrutini del secondo quadrimestre   
8:30 – 1A 

9:30 –  1B  
10:30 - 1C  

11:30 - 1D  

Mercoledì 12 - 

Giovedì 13 
secondo 

circolare 

  Scrutini del secondo quadrimestre 

Mattino e pomeriggio  
  

Mercoledì 19 
Secondo 

circolare 

  Invio telematico schede di valutazione 

Giovedì 20   Secondo 

circolare 
   Consegna documento di valutazione  

 
  



  Dal 10 al 27 giugno  
Esami classi terze in base ad ordinanze ministeriali   

Venerdì 28 2 ore  Riunione di STAFF allargato secondo circolare 

Collegio docenti plenario dalle 16.30 

Dalle fine delle attività programmate al 30 giugno 2024 si svolgeranno 

le attività conclusive deliberate dall’ultimo collegio docenti 

 


